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PROING SA en el sistema de autocontrol y gestion del riesgo de LA/FT se guiara para todos
sus efectos por la Circular Externa 100-000016 del 24 de diciembre de 2020 Capitulo X y
demas normas reglamentarias que sobre la materia emita la Superintendencia de Sociedades,
lo anterior en uso de las mejores préacticas.

1 OBJETIVO

El objetivo principal del presente SAGRILAFT, es prevenir y reducir la posibilidad que la
companiia pueda ser utilizada como instrumento para el ocultamiento o legalizacion de bienes,
producto de conductas delictivas, asi como, mitigar el riesgo de pérdida o dafio que se puede
derivar de la materializacion de los riesgos asociados (legal, reputacional, de contagio y
operacional).

PROING SA. en el Sistema de Autocontrol y Gestién del Riesgo de LA/FT/FPADM se guiara
para todos sus efectos por la Circular Basica Juridica, Capitulo X de 2020 de la
Superintendencia de Sociedades, motivo por el cual estd obligada a reportar de manera
directa a la Unidad de Informacion y Analisis Financiero — UIAF - en cumplimiento de la
Resolucién 285 de 2007, la Resolucion 212 de 2009 y la Circular 170 de 2002, para lo cual se
establecen politicas y procedimientos orientados a la prevencion y control de operaciones
relacionadas con el Lavado de Activos y la Financiacion del Terrorismo, lo anterior en uso de
las mejores practicas.

La integralidad del SAGRILAFT involucra la participacion de todo el personal de PROING SA
mediante la adopcion y aplicacion de medidas de control apropiadas y suficientes, orientadas
a evitar que en el desarrollo de cualquier operacién, conocimiento de clientes, vinculacién de
empleados, proveedores o prestacion de cualquier servicio, sean utilizadas para el
ocultamiento, manejo, inversiébn o aprovechamiento, en cualquier forma, de dinero u otros
bienes de origen ilicito o para dar apariencia de legalidad a las transacciones vinculadas al
ilicito.

2 ALCANCE

El Presente manual comprende las fases o0 pasos sistematicos e interrelacionados mediante
los cuales, PROING SA concreta el autocontrol y gestién del riesgo de Lavado de Activos,
Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas; para
instrumentar el riesgo, el manual estd compuesto por: las etapas de disefio y aprobacion,
supervision y aprobacion, divulgacion y capacitacion, asignacion de funciones, elaborados por
la compaifiia, y en general de todos los elementos que normativamente se establecen; para
alcanzar el objetivo arriba indicado, por PROING SA.

Este manual forma parte del sistema SAGRILAFT que ha implementado PROING SA.

Péagina 4 de 36
IMPRESION NO CONTROLADA



GESTION FINANCIERA CcODIGO: FQ-001
’7//””””””‘"3'5“ MANUAL DEL SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO | REVISION:
I INTEGRAL DE LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION DEL TERRORISMO
Y FINANCIAMIENTO DE LA PROLIFERACION DE ARMAS DE FECHA 05/03/25
DESTRUCCION MASIVA (LA/FT/FPADM) REVISION:

3 CONTROL DE CAMBIOS

4 SECCION .
REVISION FECHA AFECTADA DESCRIPCION DEL CAMBIO
6 22/09/2023 | Todo el documento Se adiciona los indicadores Sagrilaft en los anexos del
= documento.
Con la actualizacion de la Circular Basica Juridica, ocurrida el
5 24/08/2021 | Todo el documento |24 de diciembre de 2020, la Superintendencia de Sociedades
definié nuevos lineamientos para el sector real.
Se adiciona nuevo proceso de verificacion mediante plataforma
4 26/02/2019 | Todo el documento yirtual, qr)exo de formato d_e origen de fondgs, se eIimin_a
informacién que no se realiza en la compafia, se cambia
nombres como por ejemplo de departamentos gue no existe.
10.5 Monitoreo Se ajusta la codificacién del documento dg acuerdo a la
3 13/01/2018 Cfo dificacion estructura y se anexan los documentos existentes para al
manual SAGRILAFT
Se incluyen Definiciones, Se amplia el objetivo y se incluyen
2 30/06/2017 | Todo el documento |Aspectos Generales sobre LA/FT, Sefiales de alerta, funciones
de los drganos de control y segmentacion.
1 20/06/2016 Codificacién Se actualiza la codificacion del documento
0 22/05/2015 Emision del Se emite el documento
documento

4 INTRODUCCION

Para el funcionamiento éptimo de la compafiia y con el objeto de mantener la confianza publica
gue se merece en Colombia y en el resto del mundo, es determinante que cada empleado de
la compafiia realice sus propios deberes con honestidad e integridad.

El manual del SAGRILAFT se ha elaborado para uso, orientacion y estricta aplicacion de todos
los empleados y accionistas de PROING SA incluyendo su alta gerencia; los procesos han
sido disefiados para que las politicas y procedimientos en ellos contenidos, sean aplicados en
todo momento y en todos los procesos donde se haya identificado el riesgo potencialmente.

Las politicas, reglas y procedimientos que se establecen en este manual son de obligatorio
cumplimiento, en tanto que los empleados y accionistas, regidos por el espiritu de honestidad,
lealtad, responsabilidad, profesionalismo y legalidad, deben anteponer la observancia de
principios legales y éticos al logro de metas comerciales.

El manual del SAGRILAFT es el instrumento mediante el cual PROING SA da a conocer a
cada uno de sus empleados y canales externos, actuales y futuros, el conjunto de politicas,
reglas y procedimientos que deben seguirse para la prevencion y control del lavado de activos,
financiacion del terrorismo y financiamiento de la proliferacién de armas de destruccion masiva
al interior de la companiia; en consecuencia, este es aprobado por la junta directiva de PROING
SA.

El manual ser& actualizado de acuerdo con las necesidades de la compafiia y las novedades
normativas y es de conocimiento general, ya que reposa en el Sistema de Gestion de la
Compaifiia (SGICALIDAD), y en puesto del Oficial de Cumplimiento.
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5 ESTRUCTURA DEL SAGRILAFT

Teniendo en cuenta que un sistema es un conjunto de elementos que interactdan con el fin de
lograr un objetivo, el SAGRILAFT tendrd la siguiente estructura:

DISENO Y
APROBACION

. SUPERVISION Y
ASIGNACION DE CUMPLIMIENTO

FUNICIONES

DIVULGACION Y
CAPACITACION

6 MARCO NORMATIVO
6.1 NORMAS Y ESTANDARES INTERNACIONALES SOBRE LA/FT/FPADM

Colombia ha ratificado, entre otras, las siguientes convenciones y convenios de Naciones
Unidas, con el fin de enfrentar las actividades delictivas relacionadas con el LA/FT/FPADM. A
continuacion, se cita el nombre de la convencion, la ley aprobatoria y la sentencia de
constitucionalidad proferida por la Corte Constitucional dentro del tramite de ratificacion:
Convenciéon de Viena de 1988: Convencion de las Naciones Unidas Contra el Trafico de
Estupefacientes y Sustancias Psicotrépicas (Aprobada por la Ley 67 de 1993 Sentencia C-176
de 1994). Convenio de Naciones Unidas para la Represion de la Financiacion del Terrorismo
de 1999 (Aprobado por la Ley 808 de 2003 Sentencia C-037 de 2004). Convencién de Palermo
de 2000: Convencion de Naciones Unidas Contra la Delincuencia Organizada (Aprobada por
la Ley 800 de 2003 Sentencia C-962 de 2003).

Convencion de Mérida de 2003: Convencion de Naciones Unidas Contra la Corrupcion
(Aprobada por la Ley 970 de 2005 Sentencia C 172 de 2006).

Por su parte, el GAFI diseiid las Recomendaciones GAFI, en las cuales dicho organismo
intergubernamental inst6 a los paises a identificar los Riesgos LA/FT/FPADM a los que se
exponen sus instituciones financieras y APNFD vy, con base en ese riesgo, adoptar medidas
para la mitigacion del mismo, con un enfoque de supervisién basado en riesgos, con medidas
mas flexibles y acordes con la naturaleza de los riesgos debidamente identificados
(Recomendacion GAFI No. 1).
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La nota interpretativa de la Recomendacion GAFI No. 1 sefiala que, al implementar un enfoque
basado en riesgo, las APNFD deben tener establecidos procesos para identificar, evaluar,
monitorear, administrar y mitigar los Riesgos LA/FT/FPADM. El principio general de un enfoque
basado en riesgo es que, cuando existan riesgos mayores se deben ejecutar medidas
intensificadas para administrar y mitigar esos riesgos; y que, por su parte, cuando los riesgos
sean menores, puede permitirse la aplicacion de medidas simplificadas. En todo caso no se
permiten medidas simplificadas cuando exista una sospecha de LA/FT/FPADM.

A su vez, la Recomendacion GAFI No. 15 insta a los paises a que tomen medidas para
administrar y mitigar los Riesgos LA/FT/FPADM asociados a los Activos Virtuales, para lo cual
deben regular a los proveedores de servicios de Activos Virtuales y, a fin de que se sujeten a
sistemas de monitoreo efectivo, cumplan con las Recomendaciones GAFlI, entre estas, la de
Debida Diligencia (Cfr. Rec. 10).

Adicionalmente, en la Recomendacion GAFI No. 28, literal b), se sefiala que los paises deben
asegurar que las APNFD, estén sujetas a sistemas eficaces de regulacion y supervision. Esta
actividad debe ser ejecutada por un supervisor o por un organismo autorregulador apropiado,
siempre que dicho organismo pueda asegurar que sus miembros cumplan con sus
obligaciones para combatir el LA/FT/FPADM.

Finalmente, GAFI considera que para que un sistema de supervisibn tenga resultados
efectivos, los paises deben asegurar sanciones eficaces, proporcionales y disuasivas, ya sean
penales, civiles o administrativas, aplicables a las personas naturales o juridicas que incumplan
con las medidas para combatir el LA/FT/FPADM, incluso a sus directores y a la alta gerencia.

6.2 Normas Nacionales

Segun lo dispuesto en el articulo 84 de la Ley 222 de 1995 y en el Decreto 1074 de 2015,
corresponde a la Superintendencia de Sociedades ejercer la vigilancia de las Empresas.

El numeral 3 del articulo 86 de la Ley 222 de 1995 sefiala que la Superintendencia de
Sociedades esta facultada para imponer sanciones o multas, sucesivas o no, hasta por
doscientos (200) SMLMV, a quienes incumplan sus érdenes, la ley o los estatutos.

El articulo 10 de la Ley 526 de 1999, modificada por la Ley 1121 de 2006, sefiala que las
autoridades que ejerzan funciones de inspeccion, vigilancia y control deben instruir a sus
supervisados sobre las caracteristicas, periodicidad y controles en relacién con la informacion
por reportar a la UIAF, de acuerdo con los criterios e indicaciones que se reciban de esa
entidad.

El articulo 20 de la Ley 1121 de 2006 regula el procedimiento para la publicacion y
cumplimiento de las obligaciones relacionadas con Listas Vinculantes para Colombia, de
conformidad con el Derecho Internacional, para lo cual dispone que Relaciones Exteriores
transmitira las listas de personas y entidades asociadas con organizaciones terroristas,
vinculantes para Colombia conforme al Derecho Internacional y solicitara a las autoridades
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competentes que realicen una verificacion en las bases de datos con el fin de determinar la
posible presencia o transito de personas incluidas en las listas y bienes o fondos relacionados
con estas

A través de la Ley 1186 de 2009, declarada exequible mediante la sentencia de
constitucionalidad C-685 de 2009 Memorando de entendimiento entre los gobiernos de los
estados del Grupo de Accion Financiera de Sudamérica contra el lavado de activos (GAFISUD)
, por medio del cual se cre6 y puso en funcionamiento el Grupo de Accion Financiera de
Sudamérica contra el Lavado de Activos (hoy GAFILAT) y se determind, como obijetivo,
reconocer y aplicar las Recomendaciones GAFI contra el blanqueo de capitales y las
recomendaciones y medidas que en el futuro adopte ese organismo.

El articulo 7° del Decreto 1736 de 2020 establece, en su numeral 28, que es funcion de la
Superintendencia de Sociedades Instruir en la forma que lo determine, a entidades sujetas a
su supervision sobre las medidas que deben adoptar para promover la transparencia y ética
empresarial en sus practicas de negocios para contar con mecanismos internos de prevencion
de actos de corrupcion, al igual que mecanismos de gestidn para la prevencion del riesgo de
lavado de activos y del financiamiento del terrorismo, y de financiamiento de la proliferacion de
armas de destruccion masiva por parte de los supervisados

El articulo 2.14.2 del Decreto 1068 de 2015, dispone que las entidades publicas y privadas
pertenecientes a sectores diferentes al financiero, asegurador y bursétil, deben reportar
Operaciones Sospechosas a la UIAF, de acuerdo con el literal d) del numeral 2° del articulo
102 y los articulos 103 y 104 del Estatuto Organico del Sistema Financiero, cuando dicha
Unidad lo solicite, en la forma y oportunidad que les sefiale

7 SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO LA/FT/FPADM SAGRILAF

El SAGRILAFT deberé tener en cuenta los riesgos propios de PROING SA y la materialidad,
relacionados con LA/FT/FPADM, para lo cual se debe analizar el tipo de negocio, la operacion,
el tamafio, las Areas Geogréficas donde opera y demas caracteristicas particulares. Para los
anteriores fines, se cuenta con una Matriz de Riesgo LA/FT/FPADM la cual permita medir y
auditar su evolucion.

7.1 ELEMENTOS DEL SAGRILAFT

La puesta en marcha del SAGRILAFT requiere del cumplimiento efectivo de la Politica
LA/FT/FPADM vy el disefio, aprobacion, supervision, cumplimiento, divulgacion, capacitacion,
asignacion de funciones incluidos en el manual, en los términos descritos mas adelante, y debe
traducirse en una regla de conducta que oriente la actuacion de la Empresa, sus empleados,
asociados, administradores y demas vinculados o partes interesadas.

Dentro de los elementos del SAGRILAFT se incluyen:
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7.1.1 DISENO Y APROBACION

El disefio del SAGRILAFT estara a cargo de PROING SA, para lo cual debera tener en cuenta

la materialidad, las caracteristicas propias su actividad, asi como la identificacion de los
Factores de Riesgo LA/FT/FPADM (Matriz de Riesgo LA/FT/FPADM u otro mecanismo de
evaluacion, individualizacion, identificacion y segmentacion del Riesgo LA/FT/FPADM). El
representante legal y la junta directiva, deberan disponer de las medidas operativas,
econdmicas, fisicas, tecnoldgicas y de recursos que sean necesarias para que el Oficial de
Cumplimiento pueda desarrollar sus labores de manera adecuada.

La aprobacién del SAGRILAFT sera responsabilidad de la junta directiva de la Empresa. El
proyecto de SAGRILAFT debera ser presentado conjuntamente por el representante legal y el
Oficial de Cumplimiento. La aprobaciéon deberd constar en el acta de la reunion
correspondiente.

7.1.2 SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO DEL SAGRILAFT

Con el fin de que PROING SA haya una persona responsable de la auditoria y verificacion del
cumplimiento del SAGRILAFT, se debera designar un Oficial de Cumplimiento, para evitar la
suspension de actividades del Oficial de Cumplimiento principal, la Empresa deberé realizar la
designacion de un Oficial de Cumplimiento suplente.

PROING SA debe certificar que el Oficial de Cumplimiento cumple con los requisitos exigidos
por el ente regulador y debera informar por escrito a la Superintendencia de Sociedades,
dirigido a la Delegatura de Asuntos Econdémicos y Societarios, dentro de los quince (15) dias
hébiles siguientes a la designacion, el nombre, nimero de identificacion, correo electronico y
namero de teléfono del Oficial de Cumplimiento principal y suplente.

Con la anterior informacion se debera remitir la hoja de vida del Oficial de Cumplimiento y copia
del acta de la junta directiva, en la que conste la designacién o autorizacién para ser designado,
segun corresponda. ElI mismo procedimiento debera efectuarse cuando ocurra el cambio de
Oficial de Cumplimiento.

El Oficial de Cumplimiento debera tener un titulo profesional y acreditar experiencia minima de
seis (6) meses en el desempefio de cargos relacionados con la administracion del SAGRILAFT
y/lo SARLAFT vy, adicionalmente, acreditar conocimiento en materia de administracion del
Riesgo LA/FT/FPADM a través de especializacion, cursos, diplomados, seminarios, congresos
o cualquier otra similar, incluyendo pero sin limitarse a cualquier programa de entrenamiento
gue sea 0 vaya a ser ofrecido por la UIAF a los actores del sistema nacional de anti lavado de
activos y contra la financiacion del terrorismo.

El SAGRILAFT debe incluir las sanciones o consecuencias para empleados, administradores,
asociados o terceros, por el incumplimiento o infraccidén de sus disposiciones.
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7.1.3 DIVULGACION Y CAPACITACION EL SAGRILAFT

El SAGRILAFT debera ser divulgado dentro de PROING SA en lainduccion, reinduccion
y capacitacion de empleados v a las demas partes interesadas, en la formay frecuencia
para asegurar su adecuado cumplimiento, como minimo una (1) vez al afio.

Como resultado de esta divulgacion y capacitacion, todas las partes interesadas deberan estar
en capacidad de identificar qué es una Operacion Inusual o qué es una Operacion
Sospechosa, y el contenido y la forma como debe reportarse, entre otras.

La capacitacion debe ser implementada de forma que el SAGRILAFT sea asimilado por los
interesados y por quienes deban ponerlo en marcha, de manera que forme parte de la cultura
de la Empresa. Se debe dejar constancia de su realizacion, asi como de los nombres de los
asistentes, la fecha y los asuntos tratados.

La capacitacion anual se realizara al personal administrativo de la sede principal y de obra
quienes se encargaran de replicar la informacién al personal operativo, de esta forma tanto el
personal operativo y administrativo se capacitara _cuando ingresan _a la compafia en la
induccioén y cada dos afos en la reinduccién.

7.1.4 ASIGNACION DE FUNCIONES A LOS RESPONSABLES Y OTRAS
GENERALIDADES

PROING SA debe establecer y asignar de forma clara, a quién corresponde el ejercicio de las
facultades y funciones necesarias frente a la ejecucion de las distintas etapas, elementos y
demas actividades asociadas al SAGRILAFT. Al hacerlo se debera tener en cuenta que esas
funciones y facultades deben traducirse en reglas de conducta que orienten la actuacion de
PROING SA y de sus empleados, asociados, administradores y demas vinculados o partes
interesadas. De esta forma, con la implementacion del SAGRILAFT y el cumplimiento cabal de
todas las medidas de prevencién y control que alli se sefialen, busca que los administradores
tengan instrumentos que les permitan tomar decisiones informadas y que faciliten la mitigacion
del Riesgo LA/FT/FPADM. En tal sentido, se debe tener claro que el funcionamiento del
SAGRILAFT requiere de la participacion de varios sujetos, y que, si bien existen funciones
especificas asignadas, la interaccion de todos los responsables es fundamental para un
adecuado funcionamiento, cumplimiento y efectividad del proceso. Ademas de las funciones
particulares que se asignen, PROING SA debera establecer en el SAGRILAFT como minimo
las siguientes atribuciones generales.

7.14.1 FUNCIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA
La junta directiva, es el érgano responsable de la puesta en marcha y efectividad del

SAGRILAFT. Para ello, debera disponer de la estructura organizacional que asegure el logro
efectivo de estos propésitos.
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A continuacion, se relaciona un listado minimo de funciones que deberan ser expresamente
asignadas a la junta directiva:

a. Establecery aprobar la Politica LA/FT/FPADM.

b. Aprobar el SAGRILAFT y sus actualizaciones, presentadas por el representante legal y el
Oficial de Cumplimiento.

c. Aprobar el manual de procedimientos SAGRILAFT y sus actualizaciones.

d. Seleccionar y designar al Oficial de Cumplimiento y su respectivo suplente, cuando sea
procedente.

e. Analizar oportunamente los informes sobre el funcionamiento del SAGRILAFT, sobre las
propuestas de correctivos y actualizaciones que presente el Oficial de Cumplimiento, y
tomar decisiones respecto de la totalidad de los temas alli tratados. Esto debera constar en
las actas del érgano correspondiente.

f. Analizar oportunamente los reportes y solicitudes presentados por el representante legal.

g. Pronunciarse sobre los informes presentados por la revisoria fiscal o las auditorias interna
y externa, que tengan relacién con la implementacién y el funcionamiento del SAGRILAFT,
y hacer el seguimiento a las observaciones o recomendaciones incluidas. Ese seguimiento
y sus avances periodicos deberan estar sefialados en las actas correspondientes.

h. Ordenar y garantizar los recursos técnicos, logisticos y humanos necesarios para
implementar y mantener en funcionamiento el SAGRILAFT, segun los requerimientos que
para el efecto realice el Oficial de Cumplimiento.

i. Establecer los criterios para aprobar la vinculacién de Contraparte cuando sea una PEP y/o
un negocio donde se utilice activos virtuales.

j- Establecer pautas y determinar los responsables de realizar auditorias sobre el
cumplimiento y efectividad del SAGRILAFT en caso de que asi lo determine.

k. Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad necesaria
para desarrollar sus funciones.

|. Constatar que en PROING SA, el Oficial de Cumplimiento y el representante legal
desarrollan las actividades designadas el SAGRILAFT.

7.1.4.2 FUNCIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL

El SAGRILAFT debe contemplar, como minimo, las siguientes funciones a cargo del
Representante Legal:

a.

b.

Presentar con el Oficial de Cumplimiento, para aprobacion de la junta directiva, la propuesta
del SAGRILAFT y sus actualizaciones, asi como su respectivo manual de procedimientos.
Estudiar los resultados de la evaluacion del Riesgo LA/FT/FPADM efectuada por el Oficial
de Cumplimiento y establecer los planes de accion que correspondan.

Asignar de manera eficiente los recursos técnicos y humanos, determinados por la junta
directiva, necesarios para implementar el SAGRILAFT.

. Verificar que el Oficial de Cumplimiento cuente con la disponibilidad y capacidad necesaria

para desarrollar sus funciones.
Prestar efectivo, eficiente y oportuno apoyo al Oficial de Cumplimiento en el disefio,
direccién, supervision y monitoreo del SAGRILAFT.
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f. Presentar a la junta directiva, los reportes, solicitudes y alertas que considere que deban
ser tratados por dichos 6rganos y que estén relacionados con el SAGRILAFT.

g. Asegurarse de que las actividades que resulten del desarrollo del SAGRILAFT se
encuentran debidamente documentadas, de modo que se permita que la informacion
responda a unos criterios de integridad, confiabilidad, disponibilidad, cumplimiento,
efectividad, eficiencia y confidencialidad.

h. Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsto Capitulo
X, cuando lo requiera esta Superintendencia.

i. Verificar que los procedimientos del SAGRILAFT desarrollen la Politica LA/FT/FPADM
adoptada por la junta directiva.

7.1.4.3 OFICIAL DE CUMPLIMIENTO

El Oficial de Cumplimiento debe participar activamente en los procedimientos de disefio,
direccién, implementacion, auditoria, verificacion del cumplimiento y monitoreo del
SAGRILAFT, y estar en capacidad de tomar decisiones frente a la gestion del Riesgo
LA/FT/FPADM. Por su parte, la administracion de la Empresa debera brindarle un apoyo
efectivo y los recursos humanos, fisicos, financieros y técnicos necesarios para llevar a cabo
la implementacién, auditoria y cumplimiento del SAGRILAFT.

La Empresa debera determinar de manera expresa () el perfil del Oficial de Cumplimiento; (11)
las incompatibilidades e inhabilidades; (lll) las funciones especificas que se le asignen a la
persona que tenga dicha responsabilidad.

71431 REQUISITOS MINIMOS PARA SER DESIGNADO COMO OFICIAL DE
CUMPLIMIENTO

La persona natural designada como Oficial de Cumplimiento debe cumplir como minimo con
los siguientes requisitos:

a. Gozar de la capacidad de tomar decisiones para gestionar el Riesgo LA/FT/FPADM y tener
comunicacion directa con la junta directiva y/o Representante Legal.

b. Contar con conocimientos suficientes en materia de administracion de riesgos y entender
el giro ordinario de las actividades de la Empresa.

c. Contar con el apoyo de un equipo de trabajo humano y técnico, de acuerdo con el Riesgo
LA/FT/FPADM y el tamafio de la Empresa.

d. No pertenecer a la administracion, a la junta directiva ni de auditoria o control interno o
externo.

e. Ser empleado de PROING SA

f. Si el Oficial de Cumplimiento no se encuentre vinculado laboralmente a la Empresa, esta
persona natural debera demostrar que en sus actividades profesionales cumplen con las
medidas minimas establecidas.

g. Debera tener un titulo profesional y acreditar experiencia minima de seis (6) meses en el
desemperio de cargos relacionados con la administracion del SAGRILAFT o afines.
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h. Acreditar conocimiento en materia de administracion del Riesgo LA/FT/FPADM a través de
especializacion, cursos, diplomados, seminarios, congresos o cualquier otra similar,
incluyendo, pero sin limitarse a cualquier programa de entrenamiento que sea o vaya a ser
ofrecido por la UIAF a los actores del sistema nacional de antilavado de activos y contra la
financiacion del terrorismo.

7.1.4.3.2 FUNCIONES DEL OFICIAL DE CUMPLIMIENTO

a. Velar por el cumplimiento efectivo, eficiente y oportuno del SAGRILAFT, mediante la
verificar oportuna de los procedimientos establecidos en el manual.

b. Presentar, por lo menos cada seis meses informes a la junta directiva para dar
cumplimiento al indicador CSLAFT (ver Anexo 2) y cada 3 meses al Representante
Legal, los reportes deberan un andlisis de las actividades realizadas en SAGRILAFT y sus
hallazgos, proponer las mejoras respectivas. Asi mismo, demostrar los resultados de la
gestion del Oficial de Cumplimiento.

c. Promover la adopcion de correctivos y actualizaciones al SAGRILAFT y su matriz de
riesgos cuando las circunstancias lo requieran y por lo menos una vez cada dos (2) afos.

d. Coordinar el desarrollo de programas internos de capacitacion, como minimo 1 vez al afio
obligatorio para el personal administrativo y verificar que se cumpla oportunamente
las capacitaciones del SAGRILAFT en lainducciony reinduccion de PROING SA para
dar cumplimiento al indicador DI (ver Anexo 2).

e. Evaluar los informes presentados por la auditoria interna o quien ejecute funciones
similares o haga sus veces y adoptar las medidas razonables frente a las deficiencias
informadas.

f. Certificar ante la Superintendencia de Sociedades el cumplimiento de lo previsto Capitulo
X de la circula externa, segun lo requiera la Superintendencia de Sociedades.

g. Verificar el cumplimiento de los procedimientos de Debida Diligencia y Debida Diligencia
Intensificada, aplicables a la Empresa.

h. Velar por el adecuado archivo de los soportes documentales y demas informacion relativa
a la gestion y prevencién del Riesgo LA/FT/FPADM.

i. Disefar las metodologias de clasificacion, identificacién, medicion y control del Riesgo
LA/FT/FPADM que formaran parte del SAGRILAFT.

j. Realizar la evaluacion del Riesgo LA/FT/FPADM a los que se encuentra expuesta la
Empresa.

k. Realizar el Reporte de las Operaciones Sospechosas a la UIAF y cualquier otro reporte o
informe exigido por las disposiciones vigentes, conforme lo establezca dichas normas.

|. Presentar los informes empresariales dando cumplimiento a lo establecido por la
Superintendencia de Sociedades. C

m. Se encargard de solicitar la documentacion ante la posibilidad de un nuevo socio en la
organizacion utilizando el formato de vinculacion socio GF-018.

7.1.4.4 FUNCIONES DE LOS TRABAJADORES

a. Reportar al Oficial de Cumplimiento las operaciones intentadas, inusuales, sospechosas
y las sefales de alerta que se determinen en su area de trabajo.

Péagina 13 de 36
IMPRESION NO CONTROLADA




GESTION FINANCIERA CcODIGO: FQ-001

//[III BREOING - SA MANUAL DEL SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO REVISION: 7
! INTEGRAL DE LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION DEL TERRORISMO
Y FINANCIAMIENTO DE LA PROLIFERACION DE ARMAS DE FECHA' 05/03/25
DESTRUCCION MASIVA (LA/FT/FPADM) REVISION:

b. Cumplir con todos los controles y procedimientos frente al LA/FT/FPADM establecidos
en el SAGRILAFT, como solicitar la documentacion a tiempo para la inscripcion de
cualquier tercero, verificar la existencia del mismo.

c. Participar activamente en las capacitaciones programadas por parte del Oficial de
Cumplimiento y aprobar la evaluacion de conocimiento.

7.1.4.5 FUNCIONES DE LA REVISORIA FISCAL

Las funciones de este érgano se encuentran expresamente sefialadas en la ley, en particular
el articulo 207 del Codigo de Comercio, el cual sefiala, especialmente, la relacionada con la
obligacion de reporte a la UIAF de las Operaciones Sospechosas, cuando las adviertan dentro
del giro ordinario de sus labores, conforme lo sefiala el numeral 10 de dicho articulo.

Para efectos de lo previsto en el numeral 10 del articulo 207 citado, el revisor fiscal debe
solicitar usuario y contrasefia en el SIREL administrado por la UIAF, para el envio de los ROS,
ademas en su dictamen fiscal debe dar su opinion sobre todo lo relacionado al lavado de activo
financiacion del terrorismo y financiamiento de la proliferacién de armas de destruccion masiva

En todo caso, el revisor fiscal, a pesar de la obligacién de guardar la reserva profesional en
todo aquello que conozca en razon del ejercicio de su profesion, en virtud de la responsabilidad
inherente a sus funciones y conforme a los casos en que dicha reserva pueda ser levantada,
tiene el deber de revelar informacién cuando asi lo exija la ley. Asi, por ejemplo, cuando en el
curso de su trabajo un revisor fiscal descubre informacion que lleva a la sospecha de posibles
actos de LA/FT/FPADM, tiene la obligacion de remitir estas sospechas a la autoridad
competente.

Igualmente, se debe tener en cuenta que los revisores fiscales se encuentran cobijados por el
deber general de denuncia al que estan sujetos los ciudadanos (articulo 67 CPP)

A su turno, el articulo 32 de la Ley 1778 de 201613, le impone a los revisores fiscales, el deber
de denunciar ante las autoridades penales, disciplinarias y administrativas, la presunta
realizacion de un delito contra el orden econémico y social, como el de LA/FT, que detecte en
el ejercicio de su cargo, aun, a pesar del secreto profesional. También deberan poner estos
hechos en conocimiento de los 6rganos sociales y de la administracion de la sociedad. Las
denuncias correspondientes deberan presentarse dentro de los seis (6) meses siguientes al
momento en que el revisor fiscal hubiere tenido conocimiento de los hechos.

7.2 ETAPAS DEL SAGRILAF
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El SAGRILAFT debera contemplar, como minimo, las siguientes etapas para identificar,
prevenir, controlar y gestionar el Riesgo de LA/FT/FPADM y las consecuencias de su
materializacion

7.2.1 IDENTIFICACION DEL RIESGO LA/FT/FPADM:

El SAGRILAFT debe permitir identificar los riesgos de LA/FT/FPADM inherentes al desarrollo
de la actividad de la Compafiia, esta identificacidn se realizara mediante entrevistas a los
lideres de procesos y el juicio de experto.

7.2.2 MEDICION O EVALUACION DEL RIESGO LA/FT/FPADM:

Concluida la etapa de identificacion, el SAGRILAFT mide la posibilidad o frecuencia de
ocurrencia del riesgo inherente de LA/FT/FPADM frente a cada uno de los factores de riesgo,
asi como el impacto en caso de materializarse mediante los riesgos asociados. Estas
mediciones son de caracter cualitativo o cuantitativo.

En esta etapa se desarrolla una valoracién cualitativa de los riesgos identificados sin tener en
cuenta las acciones de tratamiento disefiados para el proceso, para lo cual se establecen
criterios de medicién de frecuencia e impacto, los cuales son seleccionados de acuerdo con la
experiencia de los lideres de proceso del Oficial de Cumplimiento. A continuacion, se detallan
los criterios de medicion.

7221 FRECUENCIA

La frecuencia es una variable cuantitativa de medicion del riesgo, que representa el nimero
de veces en que podria llegar a presentarse un determinado evento de riesgo en el transcurso
de un afo. Los criterios de frecuencia empleados en PROING SA son los siguientes:

Tabla 1. Criterio de frecuencia

Nivel Descriptor Frecuencia de Ocurrencia
1 Inusual Eventualidad que es probable y/o muy poco probable.
2 Poco frecuente Eventualidad poco comun o de relativa frecuencia.
3 Posible Puede ocurrir en algin momento. Eventualidad con frecuencia moderada.
Hay buenas razones para creer que sucedera o verificara el riesgo en
4 Moderado . : . :
muchas circunstancias. Eventualidad de frecuencia alta.
Es seguro que el riesgo ocurra en la mayoria de las circunstancias.
5 Frecuente .
Eventualidad frecuente.
7.2.2.2 IMPACTO

En la metodologia de analisis de riesgos el impacto refleja el efecto que se estima podria llegar
a tener en el proceso o compafia la presencia de un evento en términos cualitativos, es decir,
la posible pérdida. Los criterios empleados para su medicion son:

Tabla 2. Criterio de Impacto
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Nivel Descriptor Pérdidas de Reputacion

De poca importancia, sin efecto publicitario y/o posibles reclamos de cliente
y/o puede acompafarse de pérdidas financieras minimas.

De poca importancia, con impacto leve, sin efecto publicitario, incremento
2 Menor de reclamos de cliente con posibles pérdidas y/o puede acompafiarse de
pérdidas financieras bajas.

De mediano impacto, es relevante en la imagen de la empresa con efecto
publicitario local, incremento de reclamos de clientes, requerimiento
informal y/o sancion del ente regulador y/o puede acompafiarse de pérdidas
financieras medianamente significativas.

Tiene un gran impacto, con repercusion muy negativa y efecto publicitario a
4 Critico nivel del sector, pérdida de clientes, requerimiento formal y/o sancién del
ente regulador y/o se acompafia de pérdidas financieras significativas.
Altamente perjudicial, muy negativo con inminente cese de operaciones,
5 Catastréfico | efecto publicitario a nivel Nacional, perdida de cliente y/o intervencion del
organismo regulador y/o con pérdidas financieras de gran magnitud.

1 Insignificante

3 Moderado

7.2.2.3 NIVEL DE RIESGO

De igual forma, el nivel de riesgo muestra el nivel de exposicion al riesgo de la compafiia, a
través de una escala de valoracion generada automaticamente a partir de la combinacion de
la Frecuencia e Impacto obtenida para cada riesgo, la cual se denomina Riesgo Inherente, es
decir, el riesgo sin considerar los controles.

Una vez se documenten y califiquen las acciones de tratamiento empleadas para gestionar el
riesgo, se obtendra el riesgo residual, el cual es resultado de la generacion de desviaciones
en la frecuencia, el impacto o ambas variables del riesgo inherente, en relacion con la
efectividad de las acciones de tratamiento. Es aquel que permanece después de que se han
desarrollado respuestas a los riesgos, es decir, el nivel resultante después de aplicar los
controles.

En la siguiente tabla se muestran los niveles de riesgo considerados en la metodologia de la
compaifia.

Tabla 3. Nivel de Exposicidn al Riesgo

Valoracion
Nivel de Exposicidn Descripcion Cuantitativa
del Riesgo

Se percibe que es posible que el riesgo se presente con una
frecuencia o impacto excesivo para la organizacién, generando 4
pérdidas que exponen la continuidad de la empresa.

Se considera que el riesgo puede presentarse con una frecuencia
0 impacto representativo, afectando la adecuada operacion del 3
PROING SA
Se presentan eventos de riesgos que comprometen el resultado 5
del proceso.

Se presentan eventos en los procedimientos de baja criticidad
para la empresa

Moderado
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7.2.2.4 MATRIZ DE ACEPTACION DE RIESGOS

En PROING SA los riesgos residuales son aceptados, cuando su severidad se encuentra
dentro de la categoria de Medio, moderado bajo, en la escala de medicién dependiendo del
impacto de cada uno de los procesos en donde se lleve a cabo la medicion.

*

Franc usrrncia

MMERCTo

7.2.25 RIESGO ADMISIBLE

Los riesgos de LA/FT/FPADM identificados, evaluados y calificados para cada proceso se
ubicaran dentro de la matriz de riesgo, en alguno de los cuadrantes alli especificados. En tal
sentido PROING SA define que si el riesgo se ubica en la categoria extremo o alto se procedera
a implementar controles que transfieran el riesgo a la categoria moderado o bajo, sin embargo,
si los controles no aseguran la eficacia suficiente para llevar el riesgo a la categoria, se deberan
implementar tratamientos hasta el punto de ubicar el riesgo en categoria moderada donde se
define como riesgo admisible.

7.2.3 CONTROL DEL RIESGO:

En esta etapa se toman las medidas conducentes a controlar el riesgo inherente al que se ve
expuesta la compafia, en razon de los factores de riesgo y de los riesgos asociados.

7.23.1 ACCIONES DE TRATAMIENTO PARA LOS RIESGOS

El propdsito de implementar acciones de tratamiento de los riesgos, es llevar el riesgo
inherente a los niveles de exposicion aceptados (Bajo y Moderado), con el propdsito de evitar
gue éstos afecten el cumplimiento de los objetivos de la compaifiia. Las acciones de tratamiento
pueden ser acciones de control o acciones de mitigacion.
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7.23.1.1 ACCIONES DE CONTROL

Las acciones de control tienen como objetivo disminuir la frecuencia con la que se presentan
eventos de riesgo, éstas pueden ser politicas y actividades incluidas en los procedimientos,
aplicados en forma ciclica y repetitiva. Se consideran a manera de ejemplo, las politicas, el
seguimiento a planes, los informes de gestidon, la parametrizacién tecnologica, las
conciliaciones, la verificacion de firmas, las listas de chequeo, los registros de control, la
segregacion de funciones, la definicion de niveles de autorizacion o delegacion, los planes de
contingencia, personal capacitado y seguridad logica, entre otras.

7.2.3.1.2 ACCIONES DE MITIGACION
Las acciones de mitigacion son aquellas orientadas a reducir el impacto que generan los

eventos de riesgo, pueden ser contratacion de seguros, infraestructura y seguridad fisica, entre
otras.

Es posible que se implementen acciones de tratamiento que propendan la disminucién de la
frecuencia y/o el impacto de un riesgo en particular.

Adicional a la descripcion de la accion de tratamiento, se documenta informacion referente a
la periodicidad, si reduce la frecuencia, el impacto o ambas y se valora la efectividad de la
accion de tratamiento, a partir de diferentes variables los cuales se mencionan a continuacion:

Tabla 4. Variables de Evaluacion de la Efectividad de la Acciéon de Tratamiento

Componente Descripcién Ponderacion
Clase Oportunidad con la que aplica la accién de tratamiento. 50%
Tipo Nivel Qe manualidad o automatizacion que se aplica para accion de 20%

tratamiento.
Responsa_ble . Conocimiento practico de quien aplica accién de tratamiento. 10%
con Experiencia
Documentado Formalizacion de las politicas y procedimientos de los procesos. 10%
Responsabilidad | Formalizacion de las responsabilidades de los funcionarios en PROING SA 10%

Estas variables se subdividen en los aspectos que se mencionan a continuacion:

Tabla 5. Conceptos de Cobertura de las Acciones de Tratamiento
Componente Criterio Definicion Valoracién
Son las acciones y mecanismos que se implementan para
evitar un error o las desviaciones de un objetivo (Personal
Preventivo | calificado, Segregar funciones, Delegacion y autorizacion de 3
transacciones, Chequeos de validacion programados, Uso
de software).

Clase Son las acciones implementadas para identificar un error,
omisibn o un acto delictivo una vez se ejecuta el

Detectivo procedimiento (Puntos de chequeo, Informes de 2
cumplimiento, Informes de ejecucién, Auditorias).
. Son las acciones implementadas con el fin de corregir las
Correctivo 1

desviaciones presentadas, una vez concluido el
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procedimiento (Planificacién de contingencia,
Procedimientos de respaldo, Procedimientos para el
reproceso de la operacion).
o Se ejerce a través de un sistema o mecanismo donde no
Automatico | . ; 3
interviene el hombre.
Tipo Semiautom | Se ejerce a través de un sistema o0 mecanismo y con la 5
atico intervencién del hombre.
Manual Interviene exclusivamente el hombre para su ejecucion.
Responsable Tiene. ' El e_mpleado encargado de}ejecutar eINprocedimiento lo ha 2
con experiencia | venido desarrollando por méas de dos afios.
Experienci No tiene | El empleado encargado de ejecutar el procedimiento lo ha
periencia L - 1
experiencia | desarrollado por menos de dos afios.
Procedimie
nto
Documenta | La Accion de Tratamiento se encuentra aprobada y 3
do, divulgada a través del sistema de gestion integral.
Actualizado
Documentacio Y Dlvulga(_jo - — -
n del Procedimie | El documento donde se formaliza Ia_Ac,:mon de Tr_atam|ento
- nto se encuentra en borrador o en revision en el sistema de
Procedimiento L 2
Documenta | gestion integral.
do
Procedimie | La Accion de Tratamiento no esta documentada en el
nto no | sistema de gestion integral 1
documenta
do
Asignada y | Laresponsabilidad de ejecucion de la Accion de Tratamiento
Formalizad | se asignd a través de las funciones del cargo. 3
a
Asignada
Responsabilid | individualm La responsabilidad de ejecucion de la Accion de Tratamiento
ad del Control | ente  pero S . 2
no se asigno en forma verbal o por correo electronico.
formalizada
No La responsabilidad de ejecucion de la Accion de Tratamiento 1
asignada no se ha asignado.

De acuerdo con la calificaciéon obtenida en la valoracion de las acciones de tratamiento se
determina la efectividad de cada uno de éstos, conforme a la siguiente tabla.

Tabla 6. Efectividad de las Acciones de Tratamiento

Péagina 19 de 36

IMPRESION NO CONTROLADA




GESTION FINANCIERA

CODIGO: FQ-001

//ll”’ PROING -SA MANUAL DEL SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO REVISION: 7
INTEGRAL DE LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION DEL TERRORISMO
Y FINANCIAMIENTO DE LA PROLIFERACION DE ARMAS DE FECHA 05/03/25
DESTRUCCION MASIVA (LA/FT/FPADM) REVISION:
Nombre Descripcion Intervalo

Excelente posibilidad de incumplir el objetivo del proceso, en

Bueno actividades preventivas y un grado bajo de
automatizacion, con un bajo costo unitario.

Regular adoptando correctivos manuales, generando un

Deficiente

Es la accion de tratamiento que reduce la

el tiempo y con el costo mas razonable posible.

2425 a 29

Es accién de tratamiento que reduce el riesgo, con

195 a 24,24

Es la accion de tratamiento reduce el riesgo,

alto costo de operacion.

14,75 a 19,49

Es la accién de tratamiento no reduce el nivel de
exposicion del riesgo.

10 a 14,74

MATRIZ DE RIESGO INHERENTE

RZ. R3. A4,
RE. R3, A10.
RT11, H12

YI2NINITHA

v |

3
IMPACTO

Una vez sea asociada una accion de tratamiento a un riesgo, el nivel de exposicion inherente
se ajustara automaticamente, a través de la siguiente tabla de desviaciones, asociadas al
campo de caracterizacion de la accion de tratamiento.

Tabla 7. Desviaciones por Efectividad de las Acciones de Tratamiento

Calificacion de la Accion de Frecuencia Impacto
Tratamiento
Excelente 3 1
Bueno 2 1
Regular 1 0
Deficiente 0 0
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7.2.4 MONITOREO DEL RIESGO:

Esta etapa permite hacer seguimiento del perfil de riesgo y, en general, del SAGRILAFT, asi
como llevar a cabo la deteccién de operaciones inusuales y/o sospechosas.

El monitoreo debe ser periddico de acuerdo al nivel de riesgo que sea catalogado el tercero,
este puede ser anual, semestral, trimestral o cuando sea necesario para un buen
funcionamiento del Sistema.

El monitoreo estard a cargo de Oficial de Cumplimento y/o directores, administrativos, los
cuales deben seguir lo estipulado en el presente manual y documentos complementarios.

8 DEBIDA DILIGENCIA Y DEBIDA DILIGENCIA INTENSIFICADA
8.1 DEBIDA DILIGENCIA
las empresas siempre deben adoptar medidas razonables de debida diligencia de la

contraparte, con un enfoque basado en riesgo y la materialidad del mismo. para tal efecto, se
adoptaran las siguientes medidas minimas conforme a la materialidad, entre otras:

Identificar a la contraparte y verificar su identidad utilizando documentos, datos o
informacion confiable, de fuentes independientes.

¢ Identificar al beneficiario final de la contraparte y tomar medidas razonables para verificar
su identidad.

e Tratandose de personas juridicas, se deben tomar medidas razonables para conocer la
estructura de su propiedad con el fin de obtener el nombre y el nimero de identificacion de
los beneficiarios finales, haciendo uso de las herramientas de que disponga. las medidas
tomadas deben ser proporcionales al nivel del riesgo.

e Entender, y cuando corresponda, obtener informacién sobre el propdsito y el caracter que
se pretende dar a la relacion comercial.

e Realizar una debida diligencia continua a los terceros criticos examinando las
transacciones llevadas a cabo a lo largo de esa relacibn para asegurar que las
transacciones que se realicen sean consistentes con el conocimiento que tiene la empresa
obligada sobre la contraparte

e En caso de ser persona juridica se debe hacer un comparativo de sus activos, ingresos
totales netos, de los dos afios inmediatamente anteriores, si esta informacion no es
suministrada es objeto de una sefial de alerta, catalogarla con el numero 3 (mayor riesgo)
en la matriz de segmentaciéon manual.
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e La debida diligencia tendra un monitoreo y/o actualizacibn como minimo cada dos afios
segun las necesidades de la empresa o por alguna disposicion de ley.

8.2 DEBIDA DILIGENCIA INTENSIFICADA

El proceso de Debida Diligencia Intensificada implica un conocimiento avanzando de la
Contraparte y del origen de los Activos que se reciben, que incluye actividades adicionales a
las llevadas a cabo en la Debida Diligencia, las cuales son:

e Obtener la aprobacién _de gerencia para la vinculacion o para continuar _con la
relaciéon contractual.

e Obtener informacién del cényuge, familiares y asociados del PEP.

e Obtener informacion adicional acerca del origen de sus bienes y/o fondos, su
patrimonio del PEP, conyuge, familiares y asociados.

e Efectuar una revision en bases de datos de entidades publicas para valorar los
antecedentes del PEP, de su cényuge, familiares y asociados. Identificar sefiales de
alerta.

e Reqistrar lainformacién del conyuge, familiares vy asociados del PEP en la base de
datos de conocimiento, para poder adelantar actividades de deteccion.

e Incluir a la contraparte en el monitoreo continto e intensificado de fuentes de alto
riesgo. Si no se cuenta con procesos automaticos, revisar el movimiento del PEP
para identificar sefales de alerta.

e Analizar las sefiales de alerta derivadas de la consulta en listas, el analisis de la
informacion adicional y del monitoreo contindo cada vez gue se requiera.

e Actualizar ladebida diligencia con la periodicidad establecida para la PEP.

Ademas, Deben a aplicarse a aquellas Contrapartes y sus Beneficiarios Finales que: la
representan un mayor riesgo, sean identificadas como PEP, se encuentren ubicadas en paises
no cooperantes y jurisdicciones de alto riesgo y a todas las Empresas que desarrollen
actividades con Activos Virtuales.

8.2.1 ADMISION DE PERSONAS PUBLICAMENTE EXPUESTAS- PEPS

Segun la Superintendencia, de manera general, las PEP «son los servidores publicos de
cualquier sistema de nomenclatura y clasificacion de empleos de la administracion publica
nacional y territorial

La misma SuperSociedades precisa que solo seran PEP aquellos funcionarios que ocupen,
por responsabilidad directa o delegacion, las siguientes funciones en instituciones estatales:

« Directores y subdirectores de departamentos administrativos de la Presidencia.
o Oficiales y suboficiales facultados para ordenar gasto o comprometer recursos de las

instituciones publicas.
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o Ordenadores del gasto de corporaciones autonomas regionales.

o Tesoreros y ordenadores del gasto de altas cortes y tribunales

o Ordenadores del gasto de la fiscalia general

« Directores de la fiscalia general.

o Ordenadores del gasto de Contraloria, Procuraduria, Defensoria del Pueblo, Contaduria y
Auditoria General.

e Notarios y curadores urbanos.

e Ordenadores del gasto de universidades publica

El Oficial de Cumplimiento dentro de su SAGRILAFT, también tendrdn que considerar a las
PEP extranjeras, PEP de organizaciones internacionales y que ocupen los siguientes cargos:

« Jefes de Estado y jefes de Gobierno.

e Ministros, secretarios o Subsecretarios de Estado.

« Congresistas o parlamentarios.

« Miembros de tribunales supremos, tribunales constitucionales u otras altas instancias
judiciales cuyas decisiones no admitan normalmente recurso.

« Miembros de tribunales o de las juntas directivas de bancos centrales.

« Embajadores y encargados de negocios.

o Altos funcionarios de las fuerzas armadas.

« Miembros de los 6rganos administrativos, de gestion o de supervision de empresas de
propiedad estatal.

o Representantes legales, directores y/o subdirectores miembros de las juntas directivas de
organizaciones internacionales.

Esta categoria de clientes, proveedores, contratistas, empleados denominados como
Personas Publicamente Expuestas — PEPs, cuentan con procedimientos de debida diligencia
intensificada, debido a que la experiencia nacional e internacional ha demostrado que son
clientes, proveedores, contratistas, empleados mas propensos al lavado de activos, por lo
tanto, el colaborador que los atienda debe tener presente que no se admiten excepciones de
informacion y documentacion para su vinculacion, y ademas su vinculacién esta sometida a la
decision expresa y formal previa del jefe inmediato, las personas naturales deben de firmar el
formato Origenes de Fondos (ver anexo #1).

9 CONSULTA EN LISTAS RESTRICTIVAS:

Antes de entablar una relacion comercial o juridica con terceros debe efectuarse una revision
de listas restrictivas respecto de las contrapartes correspondientes, independientemente que
sean personas naturales o juridicas, se realiza de modo manual (ver FI-006) o semiautomatico
verificando principalmente la lista vinculante del Consejo de Seguridad de las naciones Unidas
ONU, OFAC, Procuraduria, entre otras, esta revision le corresponde a cada area duefia del
proceso de vinculacion o por parte del Oficial de Cumplimiento.

Listas restrictivas en el caso de personas juridicas siempre de incluir:
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e Ala persona juridica

e Representantes legales

e Accionistas, socios 0 asociados que tengan el 5% o mas del capital social, aporte o
participacion, beneficiario final.

e Junta directiva.

Para la revision de las listas, el responsable del proceso de vinculacion o el Oficial de
Cumplimiento, tomara los datos de las personas naturales o juridicas, mediante los formularios
de vinculacion, revisando el certificado de cAmara de comercio y en aquellos casos donde la
informacion sobre quiénes son los socios no pueda obtenerse por esta via, pedir, la relacion
de socios con méas del 5% del capital social, aporte o participacion. Esta certificacion solo se
exige para el caso de personas juridicas, en las que por su naturaleza sus accionistas, socios
0 asociados no figuran en el certificado de la camara de comercio.

9.1 PLATAFORMA VIRTUAL DE VERIFICACION EN LISTAS

La plataforma sera administrada por parte del Oficial de Cumplimiento principal, esta persona
asignara el acceso mediante usuarios a los colaboradores que considere deben tener perfil de
ingreso, ademas de verificar si la herramienta esté siendo utilizada de manera adecuada.

9.1.1 COINCIDENCIAS POSITIVAS EN LOS REPORTES
Cuando hay coincidencias positivas se debe de realizar lo siguiente:

e Verificar que no sea un homoénimo, mediante la validacion de nombres y apellidos
completos, numero de identificacion, jurisdiccion.

e Si tiene coincidencia por algun delito SAGRILAFT detener la contratacion si es el caso,
para las excepciones debe tener autorizacibn de gerencia y realizar un monitoreo
constante, informar la cancelacion de la relacién con el tercero a quien corresponda,
notificar al gerente administrativo y al departamento juridico y realizar reporte de operacion
sospechosa, dependiendo del caso.

e Si tiene coincidencia por ser un PAIl y son Representantes Legales, de junta directiva o
socios de clientes, proveedores o si es un empleado, documentar, firmar el formato de
origen de fondos y continuar con el proceso de inscripcion o con la relacién contractual.

e Si tiene coincidencia por ser un PEP, se debe realizar la debida diligenciada intensificada
y notificar al gerente administrativo (ver punto 8.2).

e Sitiene coincidencia en la lista ONU, se debe bloquear el tercero inmediatamente, reportar
a la Fiscalia y a la Uiaf.

Nota:
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e Cuando no se encuentra ninguna coincidencia en la basqueda, el tercero puede continuar

con la relacion o con el proceso de inscripcion.

e Si la verificacion no se realiza mediante la plataforma si no de forma manual, realizar el

mismo proceso numeral 9.1.1.

10 SENALES DE ALERTA

Las sefiales de alerta que sean identificadas por cualquier trabajador de PROING SA, debe
ser documentada mediante el formato FF-020 Reporte de Operacion sospechosa y notificada
al Oficial de Cumplimiento, el cual a su vez debe poner en conocimiento al Gerente
Administrativo y realizar el debido proceso segun sea el caso, documentar y archivar o hacer

reporte de operacioén sospechosa.

Las sefiales de alerta estan clasificadas de acuerdo al area de la siguiente forma:

10.1 SENALES DE ALERTA PARA EL CONTRAPARTE PROVEEDOR O CLIENTE

RELACIONADO CON ACTIVIDADES ASOCIADAS CON LA/FT/FPADM:

Los productos que frecuentemente se importen o exporten son diferentes a los descritos
en su actividad econémica.

Los documentos solicitados para la creacion y vinculacion del proveedor o clientes son
falsos o presentan inconsistencias.

La actividad econdmica registrada en el certificado de camara de comercio, registra
cancelada ante el Registro Unico Empresarial y Social (RUES - Confecamaras).
Proveedor o clientes cambia contantemente de razon social.

Las referencias y contactos indicados por el cliente o proveedor son inconsistentes.
Proveedor o Cliente se rehlsa a entregar documentos que justifiquen el origen de sus
recursos y desarrollo de su actividad econdémica.

Cambios frecuentes de cuenta bancaria para realizar el pago de la negociacion sin
justificacion alguna.

El volumen de los productos comprados no es acorde a la infraestructura de la empresa,
evidenciados a través de su histérico transaccional.

Proveedores o0 clientes con sociedades recientemente constituidas realizando
negociaciones exageradas de importacion o exportacion.

Cambio del personal de contacto con quien se hace la referenciacién de manera frecuente
y que notifica cambios importantes en la negociacién como: cuenta, razén social (actos de
hacker)

Ubicacién de los proveedores o clientes en paraisos fiscales.

Propietarios de empresas cuyo origen de fondos provienen de entidades sin animo de
lucro como ONG.

Cliente o proveedor propietario de varias empresas con niveles minimos de prevencion de
LA/FT/FPADM.
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Algunos de los socios de la compafiia contratada presentan antecedentes relacionados
con LA/FT/FPADM

La debida diligencia realizada al proveedor o cliente revela informacion falsa o relacionada
con delitos de LA/FT/FPADM.

El proveedor solicita que el pago de la negociacidon se realice en una cuenta de un pais
diferente al de la ubicacion de su negocio, sin tener justificacion alguna y con otras
caracteristicas inusuales.

Cliente o proveedor se niega a suministrar informacién acerca de sus vinculos con
funcionarios publicos y politicos nacionales o extranjeros.

Vinculos con proveedores o clientes catalogados como PEP’S propietarios de varias
empresas a nivel nacional o en el exterior.

10.2 MANTENIMIENTO Y TRANSPORTE:

Terceros subcontratados por parte de nuestros proveedores directos relacionados con la
logistica de transporte nacional e internacional relacionados con delitos asociados a
LA/FT/FPADM.

Los camiones propios y del personal contratado presentan contaminacion de narcoéticos al
interior del vehiculo.

Identificacion de narcéticos por parte de proceso de mantenimiento y transporte y/o
almaceén al interior del material 0 equipos a transportar.

Vinculos existentes entre el personal de la Empresa con terceros (logisticos) para
desarrollar actividades ilicitas.

Identificacion de productos ilicitos al interior de areas de reciclaje.

Ingreso del personal con altas sumas de dinero en efectivo sin justificacion del origen de
fondos o, camufladas en maletas, vehiculos.

Recepcidon de mensajeria (sobres) con caracteristicas atipicas (sin datos del remitente,
material sospechoso, anénimos).

Identificacion de sustancias psicoactivas al interior de la compafiia especialmente area de
reciclaje.

Ingreso de material contaminado a las obras.

Identificacion de red de delincuentes al interior del taller.

Ingreso a las areas del Almacén de maletines y paquetes con productos ilicitos.
Colaboradores de la Empresa que sean identificados consumiendo productos narcéticos
(red de microtréfico).

Acceso de varios productos personales de los colaboradores a las areas restringidas de
la Empresa (ejm: Celulares).

Realizar y recibir lamadas telefonicas con fines de extorsion.

Identificar personal de la Empresa realizando actividades de préstamos en efectivo por
sumas desorbitantes que superen el nivel salarial estipulado.

10.3 GESTION HUMANA:

e Colaboradores de La Empresa incluido en listas restrictivas asociado a LA/FT/FPADM.
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e Personal en proceso de contratacién que posterior al estudio de seguridad se encuentre
incluido en Listas Restrictivas antes de la contratacion.

e Colaborador que evita la verificacion en listas restrictivas para favorecer a un candidato con
antecedentes asociados a LA/FT/FPADM para realizar la contratacion final.

e Colaborador que posterior a su contratacion, se vincula a bandas delincuenciales y
aprovechan el conocimiento del negocio para realizar delitos asociados a LA/FT/FPADM.

e Colaborador referido por alta gerencia y que se encuentre vinculado en Listas Restrictivas.

e Colaborador que cambia significativamente de condicion econémica e incremento de su
patrimonio (vehiculos, propiedades, lujos) sin justificacion alguna del origen de sus
recursos.

e Colaborador que conociendo la informacion del proveedor, cliente o colaborador
catalogado como PEP’s, no reporta ni registra sus datos para no levantar sospechas sobre
la inversion en los negocios solicitados.

e Contraparte con antecedentes asociados a LA/FT/FPADM que realiza amenazas o intentos
de soborno al funcionario de la empresa con el fin de aceptar informacion incompleta, falsa
o para que no diligencie el formato de creacion y vinculacion con los datos reales del mismo.

e Colaborador que permanece frecuentemente en la oficina mas alla de la hora de cierre o
concurren a ella por fuera del horario habitual. Excepcion: en grandes temporadas o con
previa autorizacion del jefe inmediato.

e Colaborador que posterior a su contratacion desarrolle otras actividades secundarias que
puedan relacionarlo con actividades delictivas. Ejemplo: Proveedores Ficticios.

10.4 ALMACEN:

¢ Contaminacién de la carga para despachos desde origen en contenedores.

e Participacién de intermediarios en las operaciones de COMEX ubicados en paraisos
fiscales.

e Declarar ante la aduana cantidades menores de lo realmente importado.

e Frecuentes envios desde origen de alto volumen de unidades sin declarar

10.5 GESTION FINANCIERA:

¢ Frecuente cambio de cuentas bancarias del proveedor sin justificacion alguna por parte del
tercero.

¢ Cliente que realiza giros sin haberlo creado en el sistema, se desconoce el motivo del envid.

e La cuenta de cobro no concuerda con la actividad econdémica del Rut, con algunas
excepciones (personas naturales en areas geograficas determinadas) las cuales deben ser
reportadas al Oficial de Cumplimiento.

11 POLITICAS DE AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO INTEGRAL DE
LA/FT/FPADM
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11.1 POLITICA DE CONSERVACION DE DOCUMENTOS

Las actividades adoptadas por PROING SA, en desarrollo de la implementacién y ejecucion
del SAGRILAFT, deben reposar en documentos y registros que garanticen la integridad,
oportunidad, confiabilidad, reserva y disponibilidad de la informacion.

Cada area de la compafiia y/o el Oficial de Cumplimiento ser& responsable de la custodia y
conservacion de cada registro relacionada con las actividades propias establecidas en este
manual, debe estar archivada de forma virtual por separado y debidamente identificado como
SAGRILAFT.

11.2 POLITICA SANCIONATORIA POR INCUMPLIMIENTO DEL MANUAL SAGRILAFT

Las disposiciones contenidas en el presente manual SAGRILAFT son de estricto cumplimiento
por parte de todos los empleados de PROING SA vy la violacion o incumplimiento del mismo
se considera una falta grave, que implicara la terminacion del contrato.

La imposicion de la sancion se realizara de acuerdo a lo establecido en el reglamento interno
de trabajo de la compafiia en el capitulo IX del Articulo 38 Numeral g). A través de un
Memorando en el cual el personal de PROING SA manifieste que nunca ha tenido vinculos,
actividades ilicitas u operaciones que involucren lavado de activos y/o financiacién del
terrorismo. Es sumamente importante la debida difusién de este manual una vez aprobado,
como también su integracion al SGICALIDAD para que cada vez que ingrese personal
relacionado con el mismo sea informado en detalle.

11.3 POLITICA RELACIONADA CON CONFLICTOS DE INTERES

Si alguno de los administradores o empleados de PROING SA se enfrentasen a conflictos de
interés, deberan darle a conocer tal situacién a su superior jerarquico inmediato, para que él
tome las decisiones pertinentes.

Se entiende como conflicto de interés a: La situacion en que se coloca un administrador o
empleado de la compafiia, en el momento previo a la toma de una decision en ejercicio de sus
funciones, frente a cualquier persona natural o juridica, respecto de la cual existen vinculos
tales como parentesco, contenido econdémico, o de relaciébn, que podrian afectarle la
objetividad e imparcialidad indispensables para la adecuada toma de la decisién respectiva.

11.4 POLITICA DE ACTIVOS VIRTUALES

Por politica interna de la empresa, en PROING SA no se manejara pagos ni inversiones
mediante monedas virtuales, si en algin momento se llegara a presentar la necesidad de
utilizar esta modalidad, debera efectuarse unicamente mediante la aprobacion de la Junta
directiva y Oficial De Cumplimiento.
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11.5 POLITICA DE EXCEPCIONES

La empresa PROING SA permitira las siguientes excepciones:

e A las empresas publicas se aplicard una debida diligencia _menos rigurosa, las
validaciones se pueden realizar con informacién encontrada via internet.

e Paratodos los proveedores gue se les realiza solamente la validacién Sagrilaft inicial y
no _cuentan con todos los documentos solicitados, debe venir con un consentimiento
escrito 0 via email de un jefe inmediato o de alguno de los Gerentes para continuar el
proceso de debida diligencia por parte de Oficial de Cumplimiento o quien haga esta
labor.

11.6 POLITICA MANEJO EN EFECTIVO

Con el fin de prevenir el riesgo de LA/FT/FPADM en se debe examinar el comportamiento de
pago de los terceros con el fin de identificar aquellos que lo realizan con dinero en efectivo, en
los casos que se presente, PROING SA define un monto maximo de dinero que en ningun
caso podra superar la suma de un millén de pesos moneda corriente (COP$1.000.000) en las
operaciones, neqgocios y contratos con los terceros, procurando que en lo posible se utilicen
los mecanismos de pago y recaudo que ofrecen las instituciones financieras, si se llegara a
presentar la necesidad de realizar algin pago en efectivo superior a lo permitido, debera contar
con una estricta explicacion y tener la autorizacion de gerencia.

11.7 POLITICA ATENCION DE DENUNCIAS Y PROTECCION DEL DENUNCIANTE

Toda denuncia reportada en el canal dispuesto por PROING SA lineaetica@proing.com.co
independientemente de su vinculo con la organizacién y del papel que se desemperie en el
reporte (denunciante o persona encargada de la investigacion) debera ser protegido bajo los
principios de confidencialidad y anonimato con el fin de evitar alguna amenaza o represalia.

12 REPORTE DE OPERACION SOSPECHOSA

El Oficial de Cumplimiento informara al Gerente Administrativo de la compafia las operaciones
que tengan la calificacion de sospechosas y que por tanto deben ser informadas a la UIAF,
igualmente presentara un informe a la junta directiva.

El reporte de operaciones sospechosas de la UIAF serd realizado por el Oficial de
Cumplimiento, inmediatamente mediante ingreso del reporte al aplicativo ROS Stand Alone
disefiado por la mencionada Unidad (ver Instructivo del aplicativo - www.uiaf.gov.co),
generando el archivo y enviando el mismo via e — mail a la UIAF.

Una vez reciba el numero consecutivo de recibido de la UIAF, debera imprimirlo y conservarlo
en el archivo junto con los documentos soporte del ROS.
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Es responsabilidad del Oficial de Cumplimiento conservar los documentos que soportan la
decision de determinar una operaciéon como sospechosa, con el propdésito de hacerlos llegar
en forma completa y oportuna a las autoridades, cuando éstas los soliciten.

13 SEGMENTACION

En PROING SA la segmentacion de los factores de riesgo de LA/FT/FPADM, se implementa
la metodologia cualitativa de segmentacion de expertos, la cual esta basada en:

a.
b.
C.

d.

El mercado objetivo de la entidad y las caracteristicas del mismo.

Practicas y experiencias del sector.

Literatura relevante publicada (analisis de tipologias de la UIAF y documentos de
organismos, nacionales e internacionales como GAFI, GAFISUD, BASILEA, CICAD/OEA,
etc.

Opiniones de especialistas.

14 DEFINICIONES

Contraparte: es cualquier persona natural o juridica con la que la Empresa tenga vinculos
comerciales, de negocios, contractuales o juridicos de cualquier orden. Entre otros, son
contrapartes los asociados, empleados, clientes, contratistas y proveedores de Productos
de la Empresa.

Debida Diligencia: es el proceso mediante el cual la Empresa adopta medidas para el
conocimiento de la Contraparte, de su negocio, operaciones, y Productos y el volumen de
sus transacciones, que se desarrolla establecido en el numeral 5.3.1 de este Capitulo X.
Debida Diligencia Intensificada: es el proceso mediante el cual la Empresa adopta
medidas adicionales y con mayor intensidad para el conocimiento de la Contraparte, de su
negocio, operaciones, Productos y el volumen de sus transacciones, conforme se establece
en el numeral 5.3.2 de este Capitulo X.

Empresa: es la sociedad comercial, empresa unipersonal o sucursal de sociedad
extranjera supervisada por la Superintendencia de Sociedades.

Empresa Obligada: es la Empresa que debe dar cumplimiento a lo previsto en el presente
Capitulo X y que se encuentran listadas en el numeral 4 de dicho capitulo.
Financiamiento del Terrorismo o FT: es el delito regulado en el articulo 345 del Cédigo
Penal colombiano (o la norma que lo sustituya o modifique).

Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva o FPADM: es
todo acto que provea fondos o utilice servicios financieros, en todo o en parte, para la
fabricacion, adquisicion, posesion, desarrollo, exportacién, trasiego de material,
fraccionamiento, transporte, trasferencia, deposito o uso dual para propoésitos ilegitimos en
contravencion de las leyes nacionales u obligaciones internacionales, cuando esto ultimo
sea aplicable.!

thttps://lwww.uiaf.gov.co/sistema_nacional_ala_cft/lavado_activos_financiacion_29271/financiacion_proliferacion
_armas_30528
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e Factores de Riesgo LA/FT/FPADM: son los posibles elementos o causas generadoras del
Riesgo de LA/FT/FPADM para cualquier Empresa Obligada. La Empresa Obligada debera
identificarlos teniendo en cuenta a las Contrapartes, los Productos, las actividades, los
canales y las jurisdicciones, entre otros.

e GAFI: es el Grupo de Accion Financiera Internacional. Grupo intergubernamental creado
en 1989 con el fin de expedir estandares a los paises para la lucha contra el LA, el FT y el
FPADM.

e GAFILAT: es el Grupo de Accion Financiera de Latinoamérica, organismo de base regional
del GAFI, creado en el afio 2000 y en el cual hace parte Colombia.

e Ingresos Totales: son todos los ingresos reconocidos en el estado del resultado del
periodo, como principal fuente de informacion sobre la actividad financiera de una Empresa
para el periodo sobre el que se informa. De acuerdo con los criterios de revelacion estos
incluyen: Ingresos de Actividades Ordinarias, otros ingresos, ganancias (otras partidas que
satisfacen la definicion de ingresos pero que no son Ingresos de Actividades Ordinarias) e
ingresos financieros. Ingresos de Actividades Ordinarias: Son aquellos que se generan en
el curso de las actividades principales del negocio de la Empresa.

e LA/FT/FPADM: para efectos de este Capitulo X, significa Lavado de Activos,
Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva. Lavado de Activos o LA: es el delito tipificado en el articulo 323 del
Cadigo Penal colombiano (o la norma que lo sustituya o modifique).

e Listas Vinculantes: son aquellas listas de personas y entidades asociadas con
organizaciones terroristas que son vinculantes para Colombia bajo la legislacion
colombiana (articulo 20 de la Ley 1121 de 2006) y conforme al derecho internacional,
incluyendo pero sin limitarse a las Resoluciones 1267 de 1999, 1373 de 2001, 1718y 1737
de 2006, 1988 y 1989 de 2011, y 2178 de 2014 del Consejo de Seguridad de las Naciones
Unidas, y todas aquellas que le sucedan, relacionen y complementen, y cualquiera otra lista
vinculante para Colombia (como las listas de terroristas de los Estados Unidos de América,
la lista de la Union Europea de Organizaciones Terroristas y la lista de la Unién Europea
de Personas Catalogadas como Terroristas). La Superintendencia de Sociedades
mantendra en su pagina web un listado de las Listas Vinculantes para Colombia como una
guia, sin que estas sean taxativas.

e Matriz de Riesgo LA/FT/FPADM: es uno de los instrumentos que le permite a una
Empresa identificar, individualizar, segmentar, evaluar y controlar los Riesgos
LA/FT/FPADM a los que se podria ver expuesta, conforme a los Factores de Riesgo
LA/FT/FPADM identificados.

e Medidas Razonables: son las acciones suficientes, apropiadas y medibles en calidad y
cantidad para mitigar el Riesgo LA/FT/FPADM, teniendo en cuenta los riesgos propios de
la Empresa Obligada y su materialidad.?

o Oficial de Cumplimiento: es la persona natural designada4 por la Empresa Obligada que
esta encargada de promover, desarrollar y velar por el cumplimiento de los procedimientos
especificos de prevencion, actualizacién y mitigacion del Riesgo LA/FT/FPADM, y cuyo
perfil se sefiala mas adelante, en este Capitulo X.

2 La persona natural podréa ser vinculada a través de un contrato laboral o un contrato de prestacion de servicios
y también podra estar asociada a una persona juridica que ofrezca este tipo de servicios
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e Operacion Inusual: es la operacidn cuya cuantia o caracteristicas no guardan relacién con
la actividad econdmica ordinaria o normal de la Empresa Obligada o, que por su numero,
cantidad o caracteristicas no se enmarca dentro de las pautas de normalidad o préacticas
ordinarias de los negocios en un sector, en una industria o con una clase de Contraparte.

e Operacion Sospechosa: es la Operacion Inusual que, ademas, de acuerdo con los usos
y costumbres de la actividad de que se trate, no ha podido ser razonablemente justificada.
Este tipo de operaciones incluye las operaciones intentadas o rechazadas que contengan
caracteristicas que les otorguen el caracter de sospechosas.

e PEP: significa personas expuestas politicamente, es decir, son los servidores publicos de
cualquier sistema de nomenclatura y clasificacion de empleos de la administracion publica
nacional y territorial, cuando en los cargos que ocupen, tengan en las funciones del area a
la que pertenecen o en las de la ficha del empleo que ocupan, bajo su responsabilidad
directa o por delegacion, la direccion general, de formulacion de politicas institucionales y
de adopcion de planes, programas y proyectos, el manejo directo de bienes, dineros o
valores del Estado. Estos pueden ser a través de ordenaciéon de gasto, contratacion publica,
gerencia de proyectos de inversion, pagos, liquidaciones, administracion de bienes
muebles e inmuebles. Incluye también a las PEP Extranjeras y las PEP de Organizaciones
Internacionales.

e PEP de Organizaciones Internacionales: son aquellas personas naturales que ejercen
funciones directivas en una organizacion internacional, tales como la Organizacién de
Naciones Unidas, Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos, el Fondo
de las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF) y la Organizacion de Estados
Americanos, entre otros (vr.gr. directores, subdirectores, miembros de junta directiva o
cualquier persona que ejerza una funcion equivalente).

e PEP Extranjeras: son aquellas personas naturales que desempefian funciones publicas
prominentes y destacadas en otro pais. En especial, las siguientes personas: (i) jefes de
estado, jefes de gobierno, ministros, subsecretarios o secretarios de estado; (ii)
congresistas o0 parlamentarios; (iii) miembros de tribunales supremos, tribunales
constitucionales u otras altas instancias judiciales cuyas decisiones no admitan
normalmente recurso, salvo en circunstancias excepcionales; (iv) miembros de tribunales
o de las juntas directivas de bancos centrales; (v) embajadores; (vi) encargados de
negocios; (vii) altos funcionarios de las fuerzas armadas; (viii) miembros de los 6rganos
administrativos, de gestion o de supervision de empresas de propiedad estatal; (ix)
miembros de familias reales reinantes; (x) dirigentes destacados de partidos 0 movimientos
politicos; y (xi) representantes legales, directores, subdirectores, miembros de la alta
gerencia y miembros de la Junta de una organizacién internacional (vr.gr. jefes de estado,
politicos, funcionarios gubernamentales, judiciales o militares de alta jerarquia y altos
ejecutivos de empresas estatales).

e Politica LA/FT/FPADM: son los lineamientos generales que debe adoptar cada Empresa
Obligada para que esté en condiciones de identificar, evaluar, prevenir y mitigar el Riesgo
LA/FT/FPADM vy los riesgos asociados. Cada una de las etapas y elementos del
SAGRILAFT debe contar con unas politicas claras y efectivamente aplicables. Las politicas
deben incorporarse en el manual de procedimientos que oriente la actuacién de los
funcionarios de la Empresa para el funcionamiento del SAGRILAFT y establecer
consecuencias y las sanciones frente a su inobservancia.
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Productos: son los bienes y servicios que produce, comercializa, transforma u ofrece la
Empresa o adquiere de un tercero.

Recomendaciones GAFI: son las 40 recomendaciones disefiadas por el GAFI con sus
notas interpretativas, para prevenir el Riesgo de LA/FT/FPADM, las cuales fueron objeto
de revision en febrero de 2012 y de actualizacion en junio de 2019. El resultado de esta
revision es el documento den Contra el Lavado de Activos, el Financiamiento del Terrorismo
y el Financiamiento de la 5. Régimen de Autocontrol y Gestion del Riesgo Integral
LA/FT/FPADM: es el SAGRILAFT y el Régimen de Medidas Minimas, en conjunto?.
Régimen de Medidas Minimas: son las obligaciones en materia de autogestion y control
del Riesgo LA/FT/FPADM, previstas en el numeral 8 del presente Capitulo X.

Riesgo LA/FT/FPADM: es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una Empresa
por su propension a ser utilizada directamente o a través de sus operaciones como
instrumento para el Lavado de Activos y/o canalizacion de recursos hacia la realizacion de
actividades terroristas o el Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion
Masiva, o cuando se pretenda el ocultamiento de Activos provenientes de dichas
actividades. Las contingencias inherentes al LA/FT/FPADM se materializan a través de
riesgos tales como el Riesgo de Contagio, Riesgo Legal, Riesgo Operativo, Riesgo
Reputacional y los demas a los que se expone la Empresa, con el consecuente efecto
econdmico negativo que ello puede representar para su estabilidad financiera, cuando es
utilizada para tales actividades.

Riesgo de Contagio: Es la posibilidad de pérdida que una Empresa puede sufrir, directa o
indirectamente, por una accion o experiencia de una Contraparte.

Riesgo Legal: es la posibilidad de pérdida en que incurre una Empresa al ser sancionada
u obligada a indemnizar dafios como resultado del incumplimiento de normas o
regulaciones y obligaciones contractuales. Surge también como consecuencia de fallas en
los contratos y transacciones, derivadas de actuaciones malintencionadas, negligencia o
actos involuntarios que afectan la formalizacion o ejecucion de contratos o transacciones.
Riesgo Operativo: es la posibilidad de incurrir en pérdidas por deficiencias, fallas o
inadecuaciones, en el recurso humano, los procesos, la tecnologia, la infraestructura o por
la ocurrencia de acontecimientos externos. Esta definicion incluye el Riesgo Legal y el
Riesgo Reputacional, asociados a tales factores.

Riesgo Reputacional: es la posibilidad de pérdida en que incurre una Empresa por
desprestigio, mala imagen, publicidad negativa, cierta o no, respecto de la organizaciéon y
sus practicas de negocios, que cause pérdida de clientes, disminucion de ingresos o
procesos judiciales. Riesgo Inherente: es el nivel de riesgo propio de la actividad, sin tener
en cuenta el efecto de los controles.

Riesgo Residual: es el nivel resultante del riesgo después de aplicar los controles.

ROS: Es el reporte de Operaciones Sospechosas. Es aquella operacion que por su nimero,
cantidad o caracteristicas no se enmarca dentro del sistema y practicas normales del
negocio, de una industria o de un sector determinado y, ademas que de acuerdo con los
usos y costumbres de la actividad que se trate, no ha podido ser razonablemente
justificada.

3 https://www.fatf-gafi.org/
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e SIREL: es el sistema de reporte en linea administrado por la UIAF. Es una herramienta
WEB que permite a las entidades reportantes cargar y/o reportar en linea la informacion de
las obligaciones establecidas en la hormativa de cada sector, de forma eficiente y segura,
disponible las 24 horas del dia, 7 dias a la semana y 365 dias al afio6.

e SAGRILAFT: es el sistema de autocontrol y gestion del riesgo integral de LA/FT/FPADM
establecido Capitulo X de la Superintendencia de Sociedades.

e SMLMV: es el salario minimo legal mensual vigente. UIAF: es la Unidad de Informacion y
Andlisis Financiero, la cual es la unidad de inteligencia financiera de Colombia, con las
funciones de intervenir en la economia para prevenir y detectar el LA/FT/FPADM.

e PAI. Son personas catalogadas como _empresarios, deportistas, presidentes de
compafiias multinacionales entre otras.

15 DOCUMENTOS RELACIONADOS

BF-007 Formato de inscripcion de proveedor

FF-020 Formato de reporte de operaciones sospechosas.
HF-002 Datos basico del empleado

VF-004 Formato de vinculacion cliente

16 AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Oficial de cumplimiento: tiene la responsabilidad participar activamente en los
procedimientos de disefio, direccién, implementacion, auditoria, verificacién del cumplimiento
y monitoreo del SAGRILAFT.

Director/ Ingeniero de proyecto: Tiene la responsabilidad de acatar y velar por el
cumplimiento de lo descrito en este documento.

Calidad: Tiene la autoridad de hacer seguimiento al cumplimiento de lo descrito en este
documento.

Procesos de Apoyo: Tiene la autoridad de hacer retroalimentacion frente a su proceso y la
responsabilidad de brindar apoyo a los lideres y personal a cargo de la administracién de los
proyectos, asi como de notificar cualquier cambio que considere pertinente en este documento.

17 DIVULGACION
Oficial de cumplimiento, Lideres de procesos, personal a cargo de la parte administrativa de
las obras.

18 APROBACION

ELABORO REVISO APROBO

NNOMBRE: Mayra Murillo NOMBRE: Juan P. Romero NOMBRE: Diego Yugueros

XCARGO: |Oficial de cumplimiento] CARGO: |Coordinador de Calidad| CARGO: Gerente Operativo

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.proing.com.co, en la
pestafia institucional y en el link SGI Calidad. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no
controlado y su uso indebido no es de responsabilidad PROING-SA
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GESTION FINANCIERA CcODIGO: FQ-001
//l” promne-sa |  MANUAL DEL SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO | REVISION: 7
I INTEGRAL DE LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION DEL TERRORISMO
Y FINANCIAMIENTO DE LA PROLIFERACION DE ARMAS DE FECHA 05/03/25
DESTRUCCION MASIVA (LA/FT/FPADM) REVISION:

19 ANEXOS

19.1 ANEXO #1

/

- PROYECTOS DE INGENTERIA S.4. Ly
PRONG-84 s e ey B ()

DECLARACION DE ORIGEN DE FONDOS

¥, , Mentificado con 2l documento
de lgentidad Na. EleEﬂlﬂl:l en
de manera voluntana y Ganda ceteza 0e que todo o aqul conelgnade 26 derD, rEalzn 1
sliguisnte declarasisn en cumplimiento a o sefialado al respecio en la Circular Exiema
Capitulo X ge 2015 expaida por 13 Superntendencla de Sockdates y DEMAs NOMTES
legales concordantss.

1. Los Mecursos gue Mansjo o mis ISCUMEDS propios proviensn 0 |35 siquientes
fuenizs: (Delslle de @ ocupadon, ofidio, profskn, acividad, negoso, o)

2. Sl posee Ingresos adicionales, sspechque:

3 Dedaro que Ssi0S MSCUME0S Mo prowienen de ninguna achvidad llicta oe l=s
adas en & Codigo Penal Colombiand o En cudquier noma que o
medifique o adicione.

4. M0 admitné que fercerps fechlen depésios a nmombre mic, con fondos
prowvenientes e las actvidades licias confermpladas en el Codige Penal
Colomblano o en cualquier nomma que o modfigue o adicone, Nl efeciuans
TaN5acHoNes d2Einatas 3 tales actvidadss 0 3 fIVOr 08 DErEONas rlacionatas
o 38 mismas.

En conslancia de haber keldo y entandido lo anteror irmo &l FH'E'EEI'HE- documento 3
L] dias dal mes ge en &
cudad oe .

FIRMA,

HOMBRE

cC Huslla Indice Darschoe
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GESTION FINANCIERA CcODIGO: FQ-001
'VIIIIIIPRD’NG_SA MANUAL DEL SISTEMA DE AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO REVISION: 7
f INTEGRAL DE LAVADO DE ACTIVOS, FINANCIACION DEL TERRORISMO
Y FINANCIAMIENTO DE LA PROLIFERACION DE ARMAS DE FECHA 05/03/25
DESTRUCCION MASIVA (LA/FT/FPADM) REVISION:
19.2 ANEXO #2
| FICHATECNICA
NOMBRE DEL INDICADOR  {|CAPACITACIONES SAGRILAFT
OBJETlvﬁ\ISI[C%SQPOYA B Establecer el nivel de cumplimiento del programa de capacitacion del SAGRILAFT PROCESO GESTION FINANCIERA
. L UNIDAD )
FORMULA SCP= (No. de personas capacitadas / Total de personas programadas a capacitacion) * 100 ABREVIATURA CSLAFT MEDIDA porcentaje
FRECUENCIA TIPODE N .
DE MEDICION Anual INDICADOR Estructura TIPO DE MEDICION Eficiencia TENDENCIA Estable Optima || 90%
META
. ) , ) ACCESOA OFICIAL DE CUMPLIMENTO / GERENTE .
FUENTES DE INFORMACION INDUCCION, REINDUCCION Y CAPACITACION RESULTADOS FINANCERO Minima || 100%
RESPONSABLE DEL RESPONSABLE DE LA
INDICADOR OFICIAL DE CUMPLIMEINTO MEDICION OFICIAL DE CUMPLIMENTO
FICHATECNICA
NOMBRE DEL INDICADOR  |[DIVULGACION DE LA INFORMACION
BJETIVO AL QUE APOYAEL - . . .
08 I(r)\lDI C% R 0 Hacer sequimiento a la obligacion de presentar oportunamente el informe a fa junta directiva PROCESO GESTION FINANCIERA
. UNIDAD !
FORMULA fecha establecida - fecha de entrega ABREVIATURA DI Dias
MEDIDA
FRECUENCIA TIPO DE L )
DE MEDICION Semestral INDICADOR Proceso TIPO DE MEDICION Eficiencia TENDENCIA estable Optima || 10,00
META
. ACCESO A OFICIAL DE CUMPLIMENTO / JUNTA .
FUENTES DE INFORMACION LIBROS DE ACTADE JUNTADIRECTIVA RESULTADOS DRECTVA Minima || 5,00
RESPONSABLE DEL RESPONSABLE DE LA
INDICADOR OFICIAL DE CUMPLIMENTO MEDICION OFICIAL DE CUMPLIMENTO
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